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Calendario Académico
Observe as datas das atividades indicadas no Calendario Académico, especialmente
aquelas relacionadas a trancamentos, aproveitamento de estudos e rematriculas.

Da matricula regular

A matricula sera requerida na Secretaria Académica e processada nos periodos fixados
no Calendario Académico. Serao admitidos a matricula inicial os candidatos classificados no
Processo Seletivo, com a apresentagcao dos documentos exigidos em edital proprio.

Independente do Processo Seletivo, desde que ndo tenham sido preenchidas todas as
vagas, podera ser efetuado o ingresso de candidatos portadores de diploma de curso superior
ou transferido de outros estabelecimentos de ensino superior, observadas as normas legais
vigentes.

Em cada semestre, o académico deve efetuar sua rematricula, dentro dos prazos
estabelecidos no Calendario Académico, pessoalmente na Secretaria Académica da Faculdade
Guarai.

Somente sera aceita a matricula em disciplinas isoladas em casos de transferéncia,
aproveitamento de estudos ou académicos portadores de diploma do ensino superior.

Sera considerada nula para todos os efeitos a matricula feita sem observancia do disposto
no Regimento Geral na legislagdo em vigor ou nas normas complementares baixadas pela
Direcao Geral da Faculdade Guarai.

Sera vedada, ao académico, a frequéncia as aulas sem matricula regular nas disciplinas.

Licenca Académica Para Gestante ou Adotante

A académica gestante, a partir do oitavo més de gestacao, devera solicitar licenca e
durante 3 meses dias ficara assistida pelo regime de exercicios domiciliares pelo Decreto-Lei n®
1.044, de 21/10/69. O inicio e o fim do periodo em que é permitido o afastamento seréo
determinados por atestado médico e 0 mesmo devera ser anexado junto com o requerimento na
Secretaria Académica da Faculdade Guarai. Durante o periodo de afastamento a realizacdo dos
trabalhos domiciliares e avaliagdes, sdo imprescindiveis a conservacao intelectual e emocional
para o prosseguimento das atividades escolares.

Os beneficios a aluna gestante poderao ser concedidos, também, a aluna adotante que,
oficialmente, adotar menor com até sete anos de idade e apresentar documentacao
comprobatoéria. A adotante devera requerer os beneficios a partir da data em que assumir a
guarda legal do menor.

A académica gestante, ou adotante matriculada em disciplinas praticas ou estagios
supervisionados, e no quais ndao se pode aplicar, pela sua propria natureza, o regime de
assisténcia domiciliar, devera completa-los em periodo letivo, apds o término da licenga, no
semestre que a disciplina seja oferecida.

Compensacao de Auséncia as Aulas e abono de faltas

Considerar-se-a reprovado o académico que nao cumprir a frequéncia minima de 75 %
as aulas e demais atividades académicas de cada disciplina, sendo-lhe consequentemente
vedada a prestacao de exames finais (Resolugdo n°® 4/86 — MEC).

Conforme o Decreto-lei n° 715/69 é assegurado ao académico reservista, o abono de
faltas para todo convocado matriculado em Orgdo de Formac&o de Reserva ou reservista que
seja obrigado a faltar a suas atividades civis por forga de exercicio ou manobra, exercicio de
apresentacao das reservas ou cerimdnias civicas, considerando que a lei ndo ampara o militar de
carreira. Ainda de acordo com a Lei n.° 10.861/2004, o académico com representacdo na
Comissao Nacional de Avaliagao da Educacao Superior (CONAES), € assegurado o abono de
faltas aqueles que tenham participado de reunides do CONAES em horario coincidente com as
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atividades académicas. A legislacdo permite também a compensacao de auséncia as aulas,
através de trabalhos domiciliares, por motivo de SAUDE (Decreto-Lei n® 1044/69) ou GESTACAO
(Lei n°® 6202/75). Licenga-saude com prazo inferior a 14 (quatorze) dias ndo sera objeto de
compensacao de auséncia as aulas (nem de abono). As auséncias ocorridas nesse periodo s
serao compensadas no caso do académico ter faltado as provas ou outras atividades de
avaliacdo. Neste caso, 0 académico devera solicitar outra avaliagdo junto a Secretaria
Académica. Merece destaque também a guarda religiosa (Lei n® 13.796/2019) que assegura ao
aluno regularmente matriculado, no exercicio da liberdade de consciéncia e de crenca, o direito
de, mediante prévio e motivado requerimento (conforme normativa 027/2020 de nossa IES),
ausentar-se de prova ou de aula marcada para dia em que, segundo 0s preceitos de sua religido,
seja vedado o exercicio de tais atividades.

Em todos 0s casos, as atividades de pesquisa e estudos determinadas para o periodo de
licenca/auséncia e as respectivas avaliacdes deverao ser cumpridas, rigorosamente, nos prazos
estipulados nos Planos de Estudos estabelecidos pelos professores.

As solicitagdes de licenca-saude ou licenca-gestante deverdo estar acompanhadas por
atestado médico que conste o diagnostico, exames comprobatorios, periodo provavel de
impedimento e a conservagao das condi¢des intelectuais € emocionais para o prosseguimento
da atividade através de exercicios domiciliares.

O protocolo de solicitacao de licencas devera ser efetuado no prazo maximo de sete dias
a partir da data do atestado médico do impedimento de frequéncia as aulas, a solicitacdo podera
ser feita diretamente pelo académico (a) ou por seu representante. Apods dez dias do protocolo
de solicitacao de compensacéao, os Planos de Estudos estardo a disposicdo do académico na
Secretaria Geral da Faculdade Guarai ou disponibilizados pelo Portal Académico.

Disciplinas praticas ou estagios, por sua propria natureza, nao serao objeto de
compensacao através de exercicios domiciliares. Fica garantido, ao académico, o direito de
realizar tais disciplinas em nova oportunidade, ou seja, no semestre que for oferecida e sem 6nus.

A ocorréncia nao isolada ou nao esporadica das afecgbes pode comprometer a
continuidade do processo pedagogico de aprendizagem e, neste caso, o académico podera ser
aconselhado a trancar sua matricula no curso. As solicitagcdes de compensacao que ultrapassem
um minimo admissivel serao objeto de analise pelo Conselho competente.

O docente responsavel pela anotagao da frequéncia dos académicos abonara falta(s) na
seguinte situagao:

[. O aluno que for convocado para integrar Conselho de Sentenca em Tribunal de
Juri, Servico Militar obrigatério ou Eleitoral, bem como aqueles que participarem
de conclaves oficiais (desde que afete o horario de aula);

II.  As gestantes e os portadores de doencas infectocontagiosas, devidamente
comprovadas, tém atendimento especial amparado pela legislacdo especifica em
vigor;

lll. O aluno que manifestar e comprovar guarda religiosa, tém atendimento especial
amparado pela legislacdo especifica em vigor

O docente responsavel pela anotacao da frequéncia dos académicos podera abonar falta
(s) nas seguintes situagoes:

I.  Participante de competicdo artistica ou desportiva, de ambito nacional ou
internacional, desde que registrado como competidor oficial, em documento
expedido por entidade nacional,

Il.  Participante de atividades cientificas, relacionadas com seu curso, devendo o
académico apresentar certificado de participacao.

O académico devera solicitar ao Coordenador (a) de seu curso, com antecedéncia de 72
horas o deferimento de justificativa de falta, o que permite ao académico evitar a perda da
oportunidade de realizagao no que se refere a avaliacdo efetuada em sua auséncia. A
participacao do académico em projetos institucionais podera ser aproveitada como atividade
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curricular, ou ainda para efeito da assiduidade, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) da
carga horaria da disciplina, desde que contemple parte da ementa da disciplina.

Para realizacdo do aproveitamento, ou seja, para realizagédo das provas e trabalhos
exigidos durante o periodo de afastamento, o coordenador do curso e o professor responsavel
estabelecerao época especial.

Nos casos de abonos de faltas, ou compensacao de auséncias, 0 académico devera
alcancar a frequéncia minima de 75% em cada disciplina.

O académico que nao comparecer as aulas por motivos religiosos, sera anotado a
auséncia ou falta. Em situagdes eventuais, desde que a auséncia seja devidamente justificada e
aceita, o professor pode propiciar-lhe avaliacao substitutiva para fins de aproveitamento, mas nao
havera compensacao ou 0 abono da auséncia para fins de apuracao da assiduidade.

Revisao de Prova

Quando existir necessidade de requerimento para revisdo de prova, esse devera ser
formalizado a Coordenacéao de Curso, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas a contar da data
do conhecimento da nota. O Coordenador de Curso constituirda uma banca composta de 3 (trés)
professores da area para analise do mérito, devendo o professor da disciplina e o coordenador
de curso fazerem parte da banca.

Dependéncia ou Adaptacao

O académico reprovado em até 1/3 (um terco) das disciplinas na série anterior sera
promovido e cursara nos semestres subsequentes, as disciplinas objeto de reprovacao em regime
especial, quando oferecidas. Tera direito a matricula em regime especial somente académico
reprovado por nota.

O académico que tiver reprovado em mais de 1/3 das disciplinas cursadas ndo podera
matricular-se no semestre subsequente.

A matricula da disciplina em regime de adaptacdo ou dependéncia sera efetuada
posteriormente a matricula regular, mediante requerimento junto a secretaria académica, sujeito
ao deferimento ou indeferimento apods andlise da Coordenacdo de Curso. A disciplina sera
ministrada em horarios especiais, com metodologia adequada para os alunos de dependéncia ou
adaptacao, tanto para disciplinas especificas, quanto para as de formacao geral. Na disciplina de
formacao geral, o académico devera cursar com turma formada, independente do curso.

Os académicos em regime de adaptacao (transferéncia) deverao realizar orientacao de
matricula com a Coordenacao de Curso.

Trancamento do Curso

A solicitacdo de trancamento devera ser protocolada na Secretaria Académica até o
ultimo dia do prazo previsto no Calendario Académico para nao constar reprova no Historico
Escolar e para interromper os débitos financeiros a partir da data do trancamento.

Somente sera aceito o trancamento se 0 académico estiver em dia com suas obrigacdes
financeiras até a data de trancamento.

O trancamento de matricula s6 podera ser requerido ap6s o decurso de um semestre.
Nao é permitido o trancamento do curso para calouro.

O trancamento pode ser feito pelo periodo de até dois anos e 0 académico ndo perde as
disciplinas ja cursadas e aprovadas.

A nao frequéncia as aulas, sem o prévio deferimento do trancamento implicara em
reprovacao, que constara no Historico escolar e na permanéncia das obrigacoes financeiras.
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Desisténcia

O académico que necessitar desistir do curso ficara responsavel pelas parcelas ja

vencidas até o momento de protocolo junto a Secretaria Académica.
A desisténcia implica na perda da vaga no curso e caso 0 académico queira retomar seus
estudos devera passar por novo processo seletivo.

Avaliacao de Desempenho

O desempenho escolar é avaliado individualmente e por disciplina em funcdo de
frequéncia e aprendizado, sendo ambas eliminatérias.

Sera reprovado o académico que nao obtiver a frequéncia minima de 75% (setenta e
cinco por cento) do total de horas-aula determinadas para cada disciplina.

Compete ao professor formular os procedimentos e critérios de avaliagao.

Havera durante o semestre letivo, pelo menos 4 (quatro) avaliagdes de aprendizado,
sendo:

A1= prova, de peso 3

A2= prova, de peso 3

A3= atribuicao livre do professor, de peso 2.

A4= Prova Institucional (PI), de peso 2.

As questdes das provas de A1 e A2 deverao ser elaboradas de acordo com as diretrizes
institucionais, devendo os professores enviar para 0s coordenadores de curso no prazo de 15
dias antes da aplicacao da prova.

No final de cada semestre letivo sera realizada uma Prova Institucional que tera peso 2 na
nota final de cada disciplina. A prova sera realizada para todos os periodos.

No final de cada semestre letivo, 0 aluno podera solicitar uma prova substitutiva, desde
que contemple uma das seguintes situacdes: tiver perdido uma das avaliagdes (A1 ou A2) ou nao
ter atingido a média para aprovacgao no referido semestre.

A avaliagéo do desempenho escolar sera expressa em graus numericos de 0 (zero) a 10
(dez), com variagao de uma unidade decimal.

No final de cada semestre letivo sera realizada uma prova interdisciplinar que tera peso 2
na média final de cada disciplina. A nota final da disciplina sera composta pelo somatoério das
notas da disciplina.

Sera anulado qualquer tipo de avaliagdo de rendimento quando constatados meios
fraudulentos em sua realizagao, independentemente de outras sancgdes disciplinares.

Atendida a exigéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento) de frequéncia as aulas,
0 académico é considerado aprovado quando obtiver média semestral igual ou superior a 6,0
(seis inteiros), em cada disciplina cursada. O académico que obtiver média de aproveitamento
menor que 6,0 (seis inteiros) estara reprovado automaticamente independente da frequéncia.

O aluno que nao comparecer as avaliagdes A1 e A2, devera solicitar a prova substitutiva
diretamente ao professor da disciplina através de assinatura na ata de solicitacdo de prova
substitutiva. O prazo para solicitacao sera durante as duas semanas anteriores a data da
aplicacao da prova substitutiva, sendo esta determinada em calendario académico. Nao havera
cobranca de taxa para aplicacao da prova substitutiva.

Em caso de ndo comparecimento na Prova Institucional, o aluno devera solicitar 22
chamada no prazo maximo de 02 (dois) dias Uteis, apds a realizagdo da mesma na secretaria
académica, encaminhando a solicitagdo ao coordenador de curso para deferimento. O aluno
devera retornar a secretaria com o deferimento para pagamento da taxa.

- O nao comparecimento, ainda que justificavel, exceto aos previsto no Art. 76 do
Regimento Geral da Faculdade Guarai, na avaliagao de 22 chamada implicara na atribuicao de
nota 0,0 (zero).
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Solicitacao de Documentos

A solicitacdo de documentos devera ser feita através de requerimento proprio na
Secretaria Académica.

Sera observada, na expedicao dos documentos, a ordem de entrada da solicitagcao. O
prazo para expedicdo de qualquer documento é de 5 (cinco) dias Uteis, apds protocolo de
requerimento. As taxas académicas deverao ser recolhidas no ato da solicitagao junto ao
Departamento Financeiro.

Atividades Complementares e de Extensao

As atividades complementares correspondem todas as atividades realizadas pelos
académicos durante sua formagao académica. A extensao, obrigatoriamente, representa 10%
da carga horaria total do curso em que o0 académico esteja matriculado.

As atividades complementares passiveis de reconhecimento para aproveitamento de cargas
horarias estdo representadas em trés categorias:

Disciplinas cursadas em outras instituicdes de ensino superior reconhecidas pelo MEC,
ndo aproveitadas como créditos, relacionadas Aceitos até 30 horas
aos objetivos do Curso.
Participagdo em cursos e minicursos de extensdo que versem sobre a matéria de Aceitos até 80 horas
interesse na formagao do graduando.

Participagao em cursos de nivelamento oferecidos pela Faculdade Guarai. Aceitos até 40 horas
Monitorias. Aceitos até 80 horas
Participagao em Programa de Iniciagéo Cientifica. Aceitos até 60 horas

Publicacdo de resumo em anais de congresso, seminarios, iniciagcao cientifica ou revista| 20 horas por publicagdo —

de estudo. Aceitos até 04 publicagbes
Publicagdo de artigos em anais de congresso, seminarios, iniciagéo cientifica ou revista| 20 horas por publicagéo —
de estudo. Aceitos até 04 publicagdes
Apresentagao de Trabalhos Académicos em Congressos, Seminarios, Feira de Iniciagdo| 20 horas por publicagéo —
Cientifica, Banner ou Revista. Aceitos até 04 publicacbes
Publicar livro, capitulo de livro como autor ou coautor. 20 horas por publicagdo —
Aceitos até 04 publicagdes
Receber premiacdo em trabalho académico. Aceitos até 10 horas

Estagio extracurricular ndo obrigatério. Aceitos até 80 horas

Participagao em seminarios, oficinas, congressos, simposios, conferéncias, encontros,
acdes comunitarias institucionais e similares de carater técnico-cientifico. Aceitos até 80 horas

Participagao em feiras, mostras e/ou exposicoes na area relacionados aos objetivos do|Aceitos até 40 horas
curso.

Visitas técnicas supervisionadas. 04 horas por visita —
Aceitos até 4 visitas
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Representacao discente junto a 6rgaos, comissdes e colegiados da Faculdade Guarai|Aceitos até 20 horas
com designacao em portaria.

Publicar em jornais e revistas nao cientificas. 10 horas por publicagdo —
Aceitos até 02 publicagbes

Observagao: Qualquer atividade que nao se inclua nestas condigbes estara sujeita a analise da
Coordenacao do NAPPEX.

Coordenacao de Curso

A Coordenacao de Curso é o elo entre o académico, os professores e a Direcao da
Instituicao, com objetivos de facilitar os procedimentos técnicos e administrativos para o pleno
funcionamento do curso. O académico sempre que tiver duvidas ou dificuldades, devera procurar
o Coordenador de seu curso. O académico podera procurar diretamente as coordenacgdes de
extensao ou de pesquisa para assuntos ligados as mesmas. A Diretoria estara sempre disponivel.
Para conversar com um dos diretores da Instituigdo, agende na secretaria geral.

Dados Cadastrais do Académico

E dever do académico manter seu endereco, assim como todos os dados pessoais,
sempre atualizados junto a Secretaria Académica.

Informacdes Financeiras

As taxas académicas serao cobradas nos termos da clausula contratual assinada entre o
académico e a Faculdade Guarai no ato de matricula. Estes valores constam no Edital Financeiro
publicado antes da matricula nos quadros oficiais da instituicdo e no “site” da Instituicao.

Em caso de néo recebimento do documento de cobranca referente a semestralidade, ou
das parcelas das mensalidades até dez dias antes do vencimento, o académico devera contatar
o Departamento Financeiro da Faculdade Guarai ou realizar a impressao do mesmo através dos
servigos on-line do “site”.

O valor total do semestre sera pago em parcelas mensais de acordo com numeros
especificados no termo aditivo de matricula, sendo a 12 parcela no ato da matricula e as demais
nos meses subsequentes as condicdes estabelecidas no contrato de prestacdo de servicos
educacionais, que esta a disposicao dos académicos na secretaria da Faculdade Guarai.

Por deliberacao exclusiva e Unica da Instituicao, os pagamentos receberdo um desconto
em condi¢des estabelecidas no contrato de prestacao de servigos educacionais. Os pagamentos
efetuados apds o vencimento sofrerao acréscimo de multa de 2% (dois pontos percentuais) sobre
o valor vencido, aplicando-se, ainda, 0,1% (zero virgula um ponto percentual) ao dia, referente
aos encargos de cobrancga dos valores em atraso.

O académico que possuir qualquer débito (inclusive multas de biblioteca) junto a
Faculdade Guarai ndo podera efetivar sua rematricula no semestre subsequente.

O académico que fizer a sua rematricula, apés o inicio das aulas, mas até a data limite
estipulada no calendario académico, tera esses dias anotados como falta.
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